重庆大学发展党员工作程序示意图


二级党组织每年12月向组织部                            报次年发展党员计划

 A

入党积极分子培养

确定为入党积极分子

本人书面申请/支部派人谈话/产生人选（共青团推优）/支委会或支部大会讨论通过/支部范围内公示/二级党组织备案

指定培养联系人

支部指定1—2名党员作为培养联系人/填写《入党积极分子培养教育考察登记簿》  

培养教育过程


培养联系人作书面鉴定，填写登记簿（半年一次）/初步培训/推荐参加校党校培训

  确定为发展对象
培养一年以上/理论培训合格（符合要求的结业证）/听取培养联系人、党内外群众意见/党支部讨论确定发展对象/指定入党介绍人/上报二级党组织备案/短期集中培训

  政治审查
个人历史/本人一贯思想和政治表现/直系亲属、主要社会关系的政治情况/完善政审材料（查档、函调或外调）
 



B

预备党员接收（未来三个月内将离开工作、学习单位的，一般不予办理）

按要求填写入党志愿书

本人填写《入党志愿书》/介绍人填写意见/支委会严格审查


支部大会按规定程序讨论
填写支部大会讨论通过的决议


党委（工委）审批

审批前谈话/填写“基层党委审批意见”栏、总支还要填写“党总支审查意见”栏/二级党组织填写《发展党员通知书》/通报支部/通知本人


审批后材料必须报组织部备案

C

 预备党员的教育管理及转正


 预备党员的教育、考察及管理

    入党宣誓/编入支部（党小组），参加组织生活/填写《预备党员教育考察登记簿》/交专人保管/党支部指定正式党员对预备党员进行教育考察，每半年要将考察情况如实填入《预备党员教育考察登记簿》

支部讨论转正
本人书面申请/党支部征求党员和群众的意见/支委会审查材料/公示/支部大会讨论并填写支部大会决议 

党委（工委）审批

  二级党委（工委）讨论决定、总支送校党委审批/填写审批意见/通报支部/支部书记谈话/在党员大会公布审批结果/如需延长预备期或取消预备资格，由党委（工委）批准
审批后材料必须报组织部备案


    入党材料的移交

    教职工党员转正，应及时将入党材料装入本人档案。学生毕业时，二级党组织将发展、转正的学生党员的登记名单及学生入党材料一并移交档案馆，入党材料装入学生档案寄出。无人事档案的或人事档案不在我校的，建立党员档案，由二级党组织专人保存；此类党员办理组织关系转移时，二级党组织要将入党材料封口盖二级党组织公章，交本人带到所去党组织。入党材料转交要做好记录和办理签字手续。



二级党组织要及时维护党建信息平台。预备、转正党员的材料由二级党组织专人保管

   二级党委（工委）审批格式（在基层党委审批栏）

    审批预备党员：“经※※党委研究，同意吸收※※同志为中共预备党员，预备期为一年，自※年※月※日起至※年※月※日止”
    预备党员转正审批：“经※※党委研究，同意※※※同志按期转为中共正式党员，党龄从※年※月※日算起”
党总支审查仍在党总支审查栏进行，内容参照以上格式
二级党组织每年12月进行党内年度统计，并向组织部报党内年度统计报表及年度发展、转正党员的名册
领取《入党志愿书》


二  党建信息平台中录入相应信息/按要求填写领取《发展党员领取入党志愿书登记表》/组织部发放《入党志愿书》





预审与公示


二级党委（工委）成立预审小组对发展对象进行预审、党总支送校党委预审/二级党组织对发展对象进行5－7天的公示








